浙江工商大学学生事务管理系统使用手册
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1.系统登录
1.1首先为保证所有功能都可以比较顺利地使用，浏览器建议用Chrome、Firefox、Safari、Opera、Uc或高版本的IE、360等。这里给一个Firefox的下载链接，http://www.firefox.com.cn/download/。
打开学生处网站首页，点击右边学生事务管理work登陆页面。
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图1 学生信息管理系统登陆页面
1.2 键入登录名和密码进入系统，学生登录名和初始密码均为学号。
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图2 系统主界面
1.3 为了账户的安全，请在首次登入系统后，修改登录密码。“修改密码”选项在页面右上角，点击进入，输入密码，并提交完成修改。
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图3 密码修改
2.个人信息填写与修改

a.功能介绍：存储学生的相关个人信息，如姓名、学号、出生日期等。
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图4 个人信息界面

b.个人信息修改：学生可通过图34所示页面的【修改】按钮进入图35的界面修改自己的信息，确认无误后，点击【提交】按钮提交自己修改后的信息。
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图5 个人信息修改界面

3.经济困难生申请与查看

此模块包括经济困难生申请和申请结果两个子模块。

3.1 经济困难生申请

此模块提供学生的申请年度、申请时间、当前状态（包括“未开始”、“已结束”、“申请/已申请”三个状态）信息，界面如图36所示。如学生想申请本年度经济困难生，点击图36中【申请】按钮，进入图37界面，按规定填写相关信息后，点击【提交】按钮即可。
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图6 经济困难生界面
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图7 经济困难生填报界面

3.2 申请结果

如果学生已申请经济困难生，即可在此模块查看审核状态，如图38所示。学生亦可查看自己申请所填信息，如信息有误，则可点击【修改】按钮进行相应修改，并提交。
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4.勤工助学

此模块包括勤工岗位申请、我的岗位及我的工资单三个子模块。

4.1 勤工岗位申请

勤工岗位申请界面如图39，显示岗位发布部门、联系人、联系电话、要求人数以及查看功能。
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图9 勤工岗位申请界面

i.点击【查看】按钮，可显示岗位具体信息，如图40。
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图10 勤工岗位查看界面

ii.再点击【申请】按钮，即会出现如图41所示的申请填报界面，填写完相关信息后，点击界面下方【申请】按钮即可，每位学生仅限同时申请两个部门。
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图11 勤工岗位申请填报界面

4.2 我的岗位

    此模块可显示学生申请部门、申请岗位、申请时间、审核状态的信息，并提供查看与撤销申请功能。点击【查看】按钮，学生可看到自己申请岗位时所填写的信息；在未被任一部门录取的状态下，如果学生想申请其余更喜欢的部门，可以通过【撤销申请】的方式撤销一个或两个已申请的部门，并按照“勤工岗位申请”的步骤重新进行申请。
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图12 我的岗位界面

4.3 我的工资单

    此模块学生可查看自己勤工助学各个月份的具体工资，以及个人的学号、姓名、班级、工作时间等信息。
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图13 我的工资单界面

5.奖学金

此模块包括奖学金申请和我的奖学金两个子模块。

5.1 奖学金申请
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  奖学金申请包括国家奖学金、国家励志奖学金、优秀学生综合奖学金、能力突出奖学金、单项奖学金、考研奖学金、专项奖学金。

图14 奖学金界面

a.国家奖学金
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  第一步，点击【申请说明】，仔细阅读国家奖学金的申请说明。

图15 国家奖学金申请说明界面
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第二步，点击【申请】按钮，进入国家奖学金界面，选择正确的申请时间，点击【说明】，查看国家奖学金申请表的具体填写说明。
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图16 国家奖学金界面
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图17 国家奖学金申请表填写说明界面

[image: image37.jpg]<3

marA

RRF A HE HiE

HRFELE HE HiE




   第三步，返回国家奖学金界面，点击【申请】按钮，进入国家奖学金申请表填写界面，按要求填写相关信息，并点击【提交】按钮，完成国家奖学金的申请。
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图18 国家奖学金界面
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图19 国家奖学金申请表填写界面

   b．国家励志奖学金、优秀学生综合奖学金、能力突出奖学金、单项奖学金、考研奖学金、专项奖学金

申请步骤与国家奖学金相同，请在填写前仔细查看各类奖学金的具体填写说明，然后完成该奖学金的申请。同时，注意在同一学年内，国家奖学金与国家励志奖学金只能申报一项。

5.2 我的奖学金
此模块显示学生已申请的奖学金类型、申请时间、审批状态（包括未审批、辅导员完成审批及学院完成审批）。点击操作中的【查看】按钮，学生可查看此项奖学金申请时所填写的内容；如果填写内容有误，则可点击【修改】按钮，进入奖学金修改界面，进行相应修改，并提交。
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图20 我的奖学金界面

6.个人荣誉

此模块包括申请个人荣誉及我的个人荣誉两个子模块。

6.1 申请个人荣誉
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个人荣誉类别包括先进个人、校优秀毕业生、省优秀毕业生三项荣誉。具体荣誉申请步骤与国家奖学金相同。

图21 申请个人荣誉界面

6.2 我的个人荣誉

此模块显示学生已申请的个人荣誉类型、申请时间及审批状态。点击操作中的【查看】按钮，学生可查看此项个人荣誉申请时所填写的内容；如果填写内容有误，则可点击【修改】按钮，进入个人荣誉修改界面，进行相应修改，并提交。
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7.助学金

此模块包括助学金申请及我的助学金两个子模块。

7.1 助学金申请

此模块的助学金指普通高校国家助学金，具体申请步骤与国家奖学金相同。
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图23 助学金申请界面
7.2 我的助学金

此模块显示学生已申请的助学金类型、申请时间及审批状态。点击【查看】按钮，学生可查看此项助学金申请时所填写的内容；如果填写内容有误，则可点击【修改】按钮，进入助学金修改界面，进行相应修改，并提交。

图24 助学金申请界面
8.助学贷款

    此模块暂时没有开放。

9.在线咨询

此模块包括发布咨询及查看咨询信息两个子模块。

9.1 发布咨询

第一步，进入在线咨询界面，填写咨询标题。

图25-1 在线咨询界面—咨询标题
     第二步，选择咨询对象类别（学院、部门或者辅导员），然后选择相应的学院、部门或者辅导员。

图25-2 咨询类别—学院或部门

图25-3 咨询类别—辅导员

第三步，填写具体咨询的内容，并提交。

图25-4 咨询内容填写


图25-5 咨询内容提交

9.2 查看咨询信息

此模块显示学生发布的所有咨询信息的标题、创建时间以及回复状态。如果发布的咨询已经得到处理，则可点击【查看】按钮，查看具体回复内容；如果不希望再显示这条咨询的记录，可以点击【删除】按钮，删除此记录。

图26 查看咨询信息界面
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图27 我的咨询具体查看

10.学生素质评价
用自己的帐号密码登录进入学生权限页面后，选择素质测评模块，如下图28。我们能够看到五个功能模块：查看素质评价，查看记实，学生自评、学生互评和他人记实录入。以下依次进行介绍。
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图28    首页

10.1  查看素质评价

如下图29。在本页面，大家可以看到自己四年的素质评价状况，点击“查看记实”还可以看每年的记实情况，点击“申请记实”学生也可在此处添加记实。添加记实步骤详见稍后的10.2  查看记实。[image: image18.png]iz 24K E
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图29  查看素质评价

10.2  查看记实

此模块大家可以看到同班同学的记实情况，也可申请记实。如下图30-1。点击“查看我的记实”情况可以看自己的记实，如下图30-2。另外点击“申请记实”就可以进行申请。大家主要要操作的就是图五界面的“申请记实”，包括品德素质记实和综合能力记实。大家可根据自己的情况进行选择和申请。申请会提交到辅导员老师那里进行审批。

[image: image19.png](R iz 2 A K S

M2TEYT ZHENANG GONGSHANG UNIVERSITY

HR AABE SREEE  BIHF

e

i
a0

REIRREH

Eezl

©2012-2020 **IRINFTE E:

057100000000





图30-1 查看班级记实
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图30-2 查看个人记实
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图30-3 申请记实

按照2014学生手册137-145页上《浙江工商大学学生素质评价方法》的学生记实分品德记实和综合能力部分记实进行申报。如下图30-4，我们可以看到加分项目中有“研究创新”、“专业技能”、“组织领导”、“社会实践”、“文体特长”和“品德素质记实”。其中前五项为综合能力部分记实，最后一个为品德素质记实。
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图30-4   添加记实

综合能力部分记实，如下图30-5，我们依次选中五项中的一个，就会显示相应等级的下拉框（显示的内容都是按照学生手册生成的），辅导员审核时可以修改。其中有一个权重系数，这是针对团队获奖的，如果是个人获奖不用选择，默认为1。
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图30-5  综合能力记实
品德素质记实，如下图30-6，由于没有比较固定分值，所以分值都由学生统一填写，但必须根据学生手册上139-140页的6个条目，不然过不了辅导员的审核。
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图30-6  品德素质记实
10.3  学生自评，如下图31。学生自评包括“品德素质自评”和“心理素质自评”，大家可以给自己打分。注意：分数一旦提交，不能修改，打分不能打100分以上，不然系统是会自动给打不及格的。
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图31 学生自评申请

10.4  学生互评，辅导员老师到时候会为打分的学生代表发放权限，有权限的同学可以进入此模块，无权限的同学无法进入！有权限并进入该界面后就可以看到班里的每个同学，并给他们打分。打分要求和自评基本是一样的！ 

[image: image26.png]L

ZHEJIANG GONGSHANG UNIVERSITY

AR ZSEREE ¥ ¥ ¥ ¥ REME HHEEH

AAE g -2 B

1312180102 wH1301 L ] BT >

1312180107 wH1301 S BT > >

1312180110 wH1301 S BT >

1312180111 wH1301 izt BT > >

1312180118 wH1301 e BT >

1312180119 wH1301 HEE BT > >

1312180121 wH1301 Lt BT > F
1312180122 wH1301 HE BT > >

1312180129 wH1301 BITH>_>

1312180132 wH1301 BT > >

1312180203 wH1301 L] BT >

1312180208 wH1301 THE BT > >

1312180222 wH1301 *B8 BT >

1312180226 wH1301 i BT > >

1312180302 wH1301 HE BT > U
1312180305 wH1301 x24 BT > >

1312180313 wH1301 HEE BT >

1312180314 wH1301 ] BT > > u





图32    互评界面

10.5   他人记实录入，此模块专为测试所用，此处不做介绍。
图8 经济困难生申请结果界面










