指导教师操作指南

指导教师职责
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登录指南

1.在浏览器中打开www.xybsyw.com；

2.选择“我是老师”；

3.选择您要登录的学校:搜索学校关键字或选择省份点击要登录的学校；

4.输入用户和密码，点击登录按钮；
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APP手机端登录
1.www.xybsyw.com，首页左侧教师端APP二维码；

2.使用手机QQ或者浏览器扫描二维码，或应用商店下载安装；

3.点击“我的”标签→点击登入→选择学校→输入学校分配的教师帐号与密码（即发送至手机或邮箱的帐号密码）；
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三、各功能模块操作指南
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学生报名审核

PC端：

操作路径：登录校友邦→报名审核→待审核→预览岗位详情→符合本次实习要求点“通过”，不符合本次实习要求点“拒绝”，退回学生重新提交。
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APP端：

操作路径：登录校友邦→工作实习→报名审核→待审核→预览岗位详情→符合本次实习要求点“通过”，不符合本次实习要求点“拒绝”，退回学生重新提交。
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周日（月）志批阅
PC端：

操作路径：登录校友邦→实践教学→周日志批阅→按批阅要求选择日志、周志或月志→选中待批阅的学生→预览周（日、月）志内容→符合要求点右上角“通过按钮”，会跳出评语框（可自由填写，也可选择快捷回复）；不符合要求点“退回修改”

如该生周日志很优秀也可点击右上角收藏图标，进行收藏保存。（周日志显示默认为当前学期的）。
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APP端：

操作路径：登录校友邦→工作实习→周日志批阅→我指导的学生→点击查看内容→审核通过→评分/评语或退回修改。
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实习报告批阅

PC端：

操作路径：登录校友邦→实践教学→报告批阅→符合要求点右上角“通过按钮”，会跳出评语框（可自由填写，也可选择快捷回复）；不符合要求点“退回修改”。

（指导老师端也可以下载实习报告保存）
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四、其他功能说明
我的实习生

PC端：

操作路径：登录校友邦→实践教学→我的实习生→实习过程统计；（该模块内容显示已参与到实习中的学生）

[image: image14.png]&

R

- nun

- i

« moa
s

st

T -

) s > msIE

P

P

s oI o
v 2. Euﬁﬁﬂd‘ susn

b omeows

™~

e

1 '5ﬂ! AL

-
FR—.
F——
"

soms

s

s

amir

e

e

s

a3

e

s

e

s

s

mﬁ@ﬁ#ﬁtﬂﬁ

B

e

oz

s

oz

s

asn

s

s

s

mwoms,

sz

s

s

ey

s

e

s

B

B

= mee & mmeo

maAvETYe
me xIw
wme am
o em
o am
o
e
wme 4w
R
e am

e -

om

o

P

P

s

s

wanz

fre

iz




[image: image15.png]BRI oo “.m [ ——

=R W s e
=Imew R
- e
sammer  FreswR omn

— ; EESLSSERIR .

»s == = oz
=0 s =
. ommem e ssam - wuaeiss = o
=
=Imamn nes
P . s wsen - - e~
L -
=oemwm
-+ mome
samIs

=t .




APP端：

操作路径：登入校友邦→工作实习→我的实习生→查看学生实习详情

（说明：如学生未报名加入实习，我的实习生模块数据为空）
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查看签到统计

PC端：

操作路径：登录校友邦→实践教学→签到统计→查看统计详情
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APP端：

操作路径：登录校友邦→工作实习→签到统计→查看当日签到统计

[image: image18.png]amzas

P p—

{35 Thay 5o
EATETIRE

S
”70. @

p-3

G
B

sz

S
3EEAN , EESAXE

ﬂﬁifﬂ%;;;;“

cxm e
B

4. SRSIRPSENE

BRI

AR
BEHE

ENERRROLE 100102
xR

RO, BEEPEE
BFE: -

SRR 052

B e wenoman
e ——
pit iy

Frr——




实习检查

PC端：

操作路径：登录校友邦→实践教学→实习检查→发布检查内容
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4.发送指导消息

PC端：

操作路径：登录校友邦→选择公告消息→站内信→发布→填写指导内容→选中需发送指导消息的名单→发送
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5.查看学生实习评价

PC端：

操作路径：登录校友邦→实践教学→实习评价→查看评价详情
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APP端：

操作路径：工作实习→实习评价→点击查看该生的实习评价详情
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以上功能模块根据管理员具体设置进行审核或批阅

更多问题也可查看：校友邦平台帮助中心

校友邦服务中心联系方式：QQ，3001087037;座机，0579-82722068 （7*14）；手机，17757972178（7*14）

教师端APP下载二维码
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                                          浙江校友邦科技有限公司

                                             2018.3.19
