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浙江工商大学经济学院合同管理办法
第一条 为规范合同管理，维护学院合法权益，促进学院改革和发展，根据《中华人民共和国合同法》、《浙江工商大学合同管理办法》以及有关法律法规的规定，结合学院实际，特制定本办法。

第二条 本办法所称合同是指学院院长或其授权委托的代理人代表学院与自然人、法人或者其他组织之间订立的所有涉及经济权益的合同。

第三条 学院签订合同必须按照<<浙江工商大学合同管理办法>>的要求，实行统一领导，分类运行，责任到人，全面监督的合同管理体制。合同签署人对合同负主要责任。

第四条 除即时结清外，涉及金额在1万元以上的应签署经济合同。学院的家具、设备由学校实验室与资产管理处统一招标采购。学校有统一招标的办公用品、低值易耗品，应在学校统一招标的单位购置。

第五条 合同的内容和形式必须符合《中华人民共和国合同法》的规定。合同文本原则上采用国家行业管理部门统一制定的规范文本。合同承办部门（人）根据业务需要自行制定的格式合同文本，须经学校法律事务室审定后方可使用。

第六条 学院所签合同按照性质、所涉金额大小和重要程度分为重大合同和一般合同。重大合同指法律关系较为复杂、合同金额为50万元以上、执行期限在三年以上，对学院有重要影响和涉及师生重大利益的合同。

第七条 学院对科研、培训、国际交流、合作办学、捐赠、采购等合同实行分类管理，按程序向学校相关的管理部门申报，由学校的有关管理部门审批后再签订合同。

第八条 除学院院长外，其他任何人必须取得院长的授权委托，方能在授权范围内代表学院订立、变更、解除合同。

第九条 学院起草、修改和审核重大合同，参与重大合同谈判、合同纠纷的调解、仲裁、诉讼等活动须征询学校法律事务室意见。

第十条 学院合同由学院档案员负责管理和保存。

第十一条 本办法自2017年3月28日学院党政联席会议通过起实行。
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